2.12.2024

Hallintokunnat

Konserniyhteisét

TILINPAATOS 2024: LAATIMISOHJE JA AIKATAULUT

Vuoden 2024 tilinpaatoksen laadinnassa noudatetaan seuraavia ohjeita ja
aikatauluja. Hallintokunnat huolehtivat osaltaan tilinpaatdskirjan toiminnallisten
ja taloudellisten tavoitteiden toteutumiseen liittyvista kirjauksista,
kayttotalousosan toteutumisvertailusta ja tuloslaskelmaosan toteutumisen
raportoinnista. Tekninen osasto vastaa investointiosaan ja investointien
toteutumiseen liittyvasta raportoinnista tilinpaatoskirjaan.

1. Luottotappiokirjaukset

Monetra/myyntireskontra toimittaa kuntaan perintayhtion luottotappio-
ehdotelman marras-joulukuun vaihteessa. Luottotappiokirjaus vaatii
hallintosaanndssa maaritellyn viranomaisen paatoksen. Luottotappiopaatos
toimitetaan Monetra/myyntireskontraan ti 31.12.2024 menness3, jonka jalkeen
vanhat myyntisaamiset poistetaan reskontrasta ja kirjanpidosta.

2. Palkat

Joulukuun 15. paivan palkkojen aineiston tulee olla hyvaksyttyna ESS:ssa ja/tai
Monetralla ke 4.12.2024 mennessa ja viimeisen paivan palkkojen aineisto ke
18.12.2024 mennessa, maksupaiva ti 31.12.2024

3. Matka- ja kululaskut

M2 matkanhallintajarjestelmassa olevat hyvaksytyt laskut maksetaan viikoittain.
Vuoden 2024 aikana tehtyjen matkojen matkalaskut tulee olla hyvaksyttyina ma
30.12.2024.

4. Saldotodistukset

Saldotodistukset pankeista Monetralle viimeistaan ti 7.1.2025.
Antolainat ja korot, Monetralle viimeistaan ti 7.1.2025.

Ottolainat ja korot, Monetralle viimeistaan ti 7.1.2025. Siirto lyhytaikaisiin.
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5. Kirjaston kassa

Kirjaston kassa tulee laskea kassa ja tilittaa varat hyvissa ajoin pankkiin siten,
ettd rahat nakyvat tililla vuoden viimeisena paivana. Kirjaston kanssa lopetetaan
ti 31.12.2024 joten pankkiin tilitetadan myds pohjakassan varat. Allekirjoitettu
saldoselvitys toimitetaan ke 8.1.2025 mennessa kirjanpidon sahkopostiin.

6. Myyntilaskutus/tulot

Hallintokuntien tulee huolehtia laskuttamatta olevien vuoden 2024 tulojen
laskuttamisesta. Vuoden 2024 myyntilaskutus tulee olla tehtyna ke 15.1.2025 klo
16 mennessa. Myyntilaskujen kirjauspaiva tulee merkita joulukuulle, jotta laskut
kohdistuvat oikealle vuodelle.

Myyntireskontra suljetaan ma 15.1.2025. Myyntilaskuihin liittyvat jaksotukset: ks.
muistiotositteet. Ke 15.1.2025 jalkeen tehtavat myyntilaskut paivataan vuodelle
2025 ja tarvittaessa jaksotetaan vuodelle 2024 muistiotositteella.

7. Ostolaskut/menot

Vuodelle 2024 kuuluvat ostolaskut on kasiteltava viipymatta erapaivasta
riippumatta. Laskujen on oltava tarkastettu, tilidity ja hyvaksytty viimeistaan to
16.1.2025 klo 16 mennessa. Laskut nakyvat menona kirjanpidossa vasta, kun
lasku on hyvaksytty ja siirretty Monetrassa kirjanpitoon. Kierrossa olevat laskut
eivat nay kirjanpidossa.

Ostoreskontra suljetaan pe 17.1.2025.

Ostolaskuihin liittyvat jaksotukset: ks. muistiotositteet. Pe 17.1.2025 jalkeen
tulleet vuotta 2024 koskevat olennaiset ostolaskut jaksotetaan vuodelle 2024
muistiotositteella.

Laskuja kasiteltaessa on tarkastettava, etta P2P:ssa kirjauspaiva on
perustiedoissa (P2P valilehti otsikkotiedot) samalle vuodelle kuin tavara tai
palvelu on toimitettu.

Lasku kirjataan menoksi

e vuodelle 2024, jos tavara/palvelu on tilattu ja TOIMITETTU vuoden 2024
puolella (ei ennakkolaskuja, vaan toimituspaivamaara tai laskutuskausi
ovat maaraavat tekijat)

e vuodelle 2025, jos tavara/palvelu on tilattu vuoden 2024 puolella mutta
TOIMITUS tapahtuu vuoden 2025 puolella.
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Menon kohdistusta ei tehda jaljella olevien maararahojen mukaan. Vuoden 2024
hankinnat tulee tehda niin ajoissa, etta tavara tai palvelu ja lasku ehtivat vuoden
2024 kirjanpitoon.

Poikkeava laskujen kasittely P2P:ssa seuraavien laskujen osalta:

e KEVA:n Kuel palkkaperusteinen lasku joulukuu: laskun kirjauspaiva
muutettava P2P:ssa tammikuulle (jolloin lasku eraantyy)

e Myds ottolainojen osalta kirjauspadiva annetaan olla P2P:ssa silla kaudella
kun laina lyhennetaan.

Ostolaskuihin liittyvat jaksotukset: ks. muistiotositteet.

8. Investoinnit: keskeneraiset tyot

Tieto keskeneraisista projekteista (investoinnit), jotka paattyvat vuoden 2024
aikana tulee toimittaa kirjanpitoon pe 17.1.2025 mennessa. Valmiit tyot
siirretaan oikeille tasetileille.

HUOM! Investointeihin liittyvat muistiot tulee myos olla tehtyna pe 17.1.2025
mennessa: palkkojen jaot, palkkatuet, henkildsivukulujen tasmaytykset, menojen
siirrot ja mahdolliset rahoituspaatdkset/avustukset

Poistot ja poistoero nakyvat tuloslaskelmassa pe 24.1.2025.

9. Kayttoomaisuus: alaskirjattavat kohteet

Tieto alaskirjattavista kohteista tulee toimittaa kirjanpitoon pe 17.1.2025
mennessa.

10. Sijoitukset

Joulukuun sijoituskirjaukset ja sijoitusten arvostukset ma 20.1.2025 menness3,
joko kirjattuna tai tieto toimitettuna Monetralle

11. Kayttotalouden projekteihin liittyvat muistiotositteet

Kayttotalouden projekteihin liittyvat tiedot tai muistiotositteet tulee toimittaa
Monetralle ke 22.1.2025 mennessa: palkkojen jaot, henkilosivukulujen
tasmaytykset, menojen siirrot, mahdolliset rahoituspaatokset/avustukset ja
projektien jaksotukset (saamatta olevat projektitulot ja saadut ennakkotulot)
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12. Muut ulkoiset jaksotukset ja muistiotositteet

Muut ulkoiset jaksotukset ja muistiotositteet tulee olla toimitettu Monetran
Kirjanpitoon to 23.1.2025 mennessa

Muita ulkoisia jaksotuksia ovat:

e seuraavana vuonna lyhennettavat lainat (siirto pitkista -> lyhytaikaisiin,
my06s antolainat) seka korkojaksotukset ja Kelan tyoterveyshuollon
korvaus

e valtionosuudet (mm. jalkirahoitteiset valtionosuudet)
e menojen edelleen kohdistukset

e investointivaraukset

e kuntien yhteistoiminnan loppulaskut

e tasausmaksu

Monetra lahettaa tilinpaatésennusteen Kuntadataan to 23.1.2025 ja se tulee olla
hyvaksyttyna la 25.1.2025.

14. Sisaiset erat/laskutus

Sisaisten erien (esim. sisaiset vuokrat) muistiotositteet ke 29.1.2025 mennessa.

15. Vyorytykset

Jarjestelmalla tehtavat vyorytykset ajetaan Monetran toimesta pe 31.1.2025.

16. Tase-erittelyt

Monetra toimittaa tase-erittelyt asiakkaan extranet-Teams tyotilaan 31.1.2025
mennessa.

17. Kirjanpidon sulkeminen

Vuoden 2024 kirjanpito suljetaan ma 3.2.2025.
Intime web-raportoinnissa raportit ovat valmiit ti 4.2.2025

Joulukuun alv-ilmoitus kirjanpidon kauden sulkemisen yhteydessa.
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18. Liitetiedot

Aineisto liitetietoja varten ma 3.2.2025 mennessa Monetralla.

o tietojen toimitus esim. kiinnityksistd, takauksista, vakuuksista ja
vastuusitoumuksista

e tietojen keruu leasingsopimuksista ja vastuiden laskeminen

e 10 vuoden alv-palautusvastuu

o tilintarkastajan palkkioiden erittely

e tiedot tapahtuneista muutoksista, jos vaikutusta liitetietoihin

e henkiléstdomaara ja asukasluku

e eriytetyt laskelmat kilpailutilanteessa toimivista toiminnoista
Liitetiedot ovat valmiit kunnan osalta pe 7.3.2025 mennessa.

Liitetiedot valmiit konsernin osalta pe 14.3.2025 mennessa.

19. Tilinpaatostaulukot

Monetra toimittaa tuloslaskelman, taseen ja rahoituslaskelman tunnuslukuineen
pe 7.2.2025. Lisaksi saadaan kayttotalouden ja investointiosan
toteutumisvertailut pe 7.2.2025.

20. Konserniyhtiot

Konserniyhtiot toimittavat tilinpaatostietonsa ma 3.2.2025 mennessa sahkodisena
osoitteella ranua.kirjanpito@monetra.fi. Monetra syo6ttaa tiedot FPM:n pe
23.2.2025 mennessa.

e Tytaryhteisojen tilinpaatdkset allekirjoituksineen tulee toimittaa
kKirjanpitoon viimeistdan ma 3.2.2025 mennessa. Tilintarkastus voi
tapahtua myéhemmin, kuitenkin ennen kunnanhallituksen kasittelya.

e Tytaryhteisojen tulee lahettaa yhteenvedot toimialansa
riskienkartoitusten paivittamisesta ma 3.2.2025 mennessa.

21. Hallintokuntien toimintakertomukset ja riskienkartoitusraportit

Hallintokuntien toimintakertomukset vuodelta 2024 tulee toimittaa hallinto-
osastolle osoitteeseen pia.sorvali@ranua.fi vimeistaan ke 19.2.2025 mennessa

Toimintakertomuksessa on kuntalain 115 8:n mukaisesti esitettava selvitys
valtuuston asettamien toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden
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toteutumisesta kunnassa ja kuntakonsernissa. Toimintakertomuksessa on myos
annettava tietoja sellaisista kunnan ja kuntakonsernin talouteen liittyvista
olennaisista asioista, jotka eivat kay ilmi kunnan ja kuntakonsernin taseesta,
ainakin arvio todennakoisesta tulevasta kehityksesta seka tiedot sisaisen
valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta ja keskeisista johtopaatoksista.

Erityisesti hallintokuntia pyydetaan huomioimaan, etta kunnanhallitukselle ja
valtuustolle toimitettavissa toimintakertomuksista keskitytdan valtuuston
vahvistaman tavoitteiden toteutumisen arviointiin. Hallintokuntien ja
viranhaltijoiden vahvistamien kayttosuunnitelmien toteumaraportit esitetaan
ainoastaan ko. hallintokunnalle. Hallintokuntien kannattaa tutustua
suositukseen valtuustotason arvioinnista.

Toimintakertomuksissa tulee keskittya lyhyisiin ja ytimekkaisiin arviointeihin.
Vain keskeiset asiat nostetaan esille eika valtuustolle esiteta kaikkea mahdollista.

Kunnan ja kuntakonserniin kuuluvien tytaryhtididen tulee paivittaa
riskienkartoitukset tilinpaatoksen 2024 yhteydessa.

Hallintokuntien tulee lahettaa yhteenvedot toimialansa riskienkartoitusten
paivittamisesta ke 19.2.2025 mennessa.

Konsernitilinpaatds on valmis ke 12.3.2025 mennessa.

23. Tilintarkastus

Tilintarkastus toteutetaan myohemmin erikseen sovittavassa aikataulussa.

24. Tilinpaatoksen kasittely

Kunnanhallituksen on laadittava tilikaudelta tilinpaatos tilikautta seuraavan
vuoden maaliskuun loppuun mennessa (KL 113 §). Kunnanhallitus kasittelee
tilinpaatdsta ja toimintakertomusta ma 24.3.2025. Tilinpaatds
toimintakertomuksineen tulee olla valmis ma 17.3.2025.

RANUAN KUNNANHALLITUS

Tuoma Aikkila Pia Sorvali
kunnanjohtaja hallintojohtaja
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